Karriere bei GHMT AG

Office-Manager im Account Management (m/w/d)

Deine Erwartungen:

Du suchst nach einer erfiillenden Wiedereinstieg-Maoglichkeit im Biirobereich? Gegebenenfalls
verfuigst du auch dber Erfahrungen im Vertrieb und/oder Marketing? — Taglich mit interessanten
fachlichen und vertrieblichen Ansprechpartnern proaktiv zu kommunizieren und Vertriebs- und
Marketingaktivitdten zentral zu koordinieren, zu unterstiitzen und zu kontrollieren, um die
Unternehmensziele der GHMT zu erreichen, hort sich erfiillend fir Dich an? Ein Arbeitgeber, der
Deine Leistung und Erfahrungen wertschdtzt, Dir eine abwechslungsreiche, interessante Tatigkeit
im Einklang von Arbeits- und Privatleben, hervorragende Chancen zur personlichen
Weiterentwicklung in der vertrauensvollen Kultur eines dynamischen Unternehmens bietet,
entspricht genau Deiner Vorstellung? Dann bist Du bei uns genau richtig!

Deine Aufgaben:

Im Rahmen Deiner strukturierten Einarbeitung lernst unsere Betriebsabldufe und Ansprechpartner
der Kunden der GHMT kennen. Darauf aufbauend dbernimmst und fiihrst Du zunehmend
selbstandig und eigenverantwortlich Vertriebs- und Marketingaktivitdten in einer wichtigen
zentralen Schnittstellenfunktion und in enger Zusammenarbeit mit den Account Managern und
den Fachbereichen durch. Du hast bei uns die Chance, die Entwicklung des Unternehmens und
der Kunden der GHMT und damit deine eigene Weiterentwicklung maBgeblich mitzugestalten.

Zu Deinen vielfdltigen Aufgaben gehdren im Wesentlichen

= Koordinieren, unterstiitzen, durchfiihren und kontrollieren unterschiedlicher Vertriebs- und
Marketingaktivitdten

= Priifen und Bewerten von Bestellungen, Vertragen und Ausschreibungen

= Unterstlitzen bei der Angebotserstellung durch die Account Manager

= (Qrganisieren, Vorbereiten, Durchfiihren und Nachbereiten von Events und Kundenbesuchen

= Pflegen und optimieren der (RM-Systeme und Vertriebswerkzeuge

= Nachverfolgen der Angebote in Abstimmung mit den Account Managern

= Unterstlitzen im Rahmen der Bearbeitung von Ausschreibungen oder komplexeren
Angeboten

= Vorbereiten von vertrieblichen Analysen und Reports fiir das Fiihrungsteam und die
Geschaftsleitung

= Kommunikation mit Partnern der GHMT
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Das solltest Du mitbringen:

= Du bist bereit, Aufgaben und Ziele auch gemeinsam im Team erfolgreich voranzubringen
= Du bist kontaktfreudig und die Kommunikation mit Menschen macht dir Spal

= Du arbeitest gewissenhaft und genau, gehst iberlegt und strukturiert vor

= Du bist offen und lernst gerne aus konstruktivem Feedback und bist bereit, Dich personlich
und in Deinen Fdhigkeiten weiterzuentwickeln
= Du behiltst stets den Uberblick und kannst dich gut organisieren. Auch bei einer Vielzahl von

Aufgaben setzt du Prioritdten richtig und hast die Dinge souverdn im Griff
= Mit Engagement, Wille, Ausdauer erreichst Du gesteckte Ziele
= Du verfligst iiber gute Deutsch- und bestenfalls Englischkenntnisse

Wenn du Lust auf eine neue berufliche Herausforderung hast und gerne wieder in den Alltag eines
interessanten Office-Umfelds einsteigen mochtest, freuen wir uns iiber deine Bewerbung.

Wir bieten Dir unter anderem:

=4

WEITERENTWICKLUNG

interne Weiterbildungen

Forderung von externen
Weiterbildungen

s

FLEXIBILITAT

flexible Arbeitszeiten

Homeoffice

"R

BETEILIGUNG und FEEDBACK

regelmadRiges Feedback
Companymeetings und —events
Innovationskultur

o

SPORT und AKTIVITATEN

Business Bike
Wellnessbereich mit Sauna

-

VERGITUNG

attraktive Gehadlter
Erfolgspramien
Frequent Traveller Modell

O

GESUNDHEIT und VORSORGE

GHMT-Vorsorgekonto

kostenlose Getrdnke, Kaffee, Tee
Tischkicker kostenloses Obst

Ausfliige + Veranstaltungen
... und vieles mehr. Weitere Details auf Anfrage.

Stelle Dich neuen Herausforderungen
Zuriick in den Alltag eines interessanten Office-Umfelds mit GHMT - alles,
auBer gewohnlich...

Bewerbe Dich jetzt. Richte Deine aussagekraftige Bewerbung an personal@ghmt.de.
Tipps fiir Deine Bewerbung sowie Informationen zum Bewerberauswahlverfahren findest Du auf
karriere.ghmt.de
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